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Queé es DigitalOne

DigitalOne es el sistema de control de asistencia y registro de
personal. Permite saber, en todo momento, quién esta
presente, registrar las entradas y salidas, y transformar esas
marcas en los reportes de asistencia que la empresa necesita.

El personal puede fichar de varias maneras —huella, PIN,
coédigo QR, reconocimiento facial o desde el celular— y todo Fetructura
queda centralizado en este portal. Desde aca se administran
los legajos, la estructura de la empresa, las novedades del

personal y los reportes.

Como se ingresa. Se abre la direccién web del portal y se
inicia sesion con el usuario y la contrasefa provistos.
Todas las funciones se agrupan en el menu lateral
izquierdo. Este manual recorre, una por una, las opciones E—
de ese menu.

Administracion

Las imagenes de este manual corresponden a un entorno de

demostracion con datos de ejemplo.

El menu lateral del portal,
organizado por secciones.
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SECCION

El dia a dia

Las pantallas que se miran y se usan todos los dias para saber quién esta presente y

controlar las entradas y salidas del personal.

€D Tablero

El tablero es la pantalla de inicio. Muestra, de un vistazo, la foto del dia: cuantas personas estan

presentes, cuantas ausentes, cuantas llegaron tarde y cuantas fichadas se registraron hasta el

momento.

Mas abajo se ven los graficos de asistencia de la Ultima semana, la distribucion del dia y las ultimas

fichadas en tiempo real. Si la empresa tiene activado el control facial o el modulo de visitas,

también aparecen sus indicadores.

® Presentes, ausentes, llegadas tarde y fichadas del dia.

® Grafico de asistencia de los ultimos 7 dias.

® Ultimas fichadas registradas, en vivo.
— Empresa Demostracion

Dashboard

Presentes hoy Ausentes hoy
o
135 = 257
de 392 activos de 392 con horario
Terminales faciales Accesos faciales hoy
1 o 0
online de 1 0 reconocidos
& Visitas
Visitantes en sitio Visitas hoy
3 a 20
ahora mismo entradas registradas

|~ FICHADAS POR HORA - HOY

@] o Q @ admin@demo.local -

lunes, 22 de junio de 2026 ‘ £3 Panel de indicadores ‘ ‘ ) |

Llegadas tarde

hoy
Denegados hoy

rg? 0
R

accesos rechazados

Pre-registros pendientes

por aprobar

ol ASISTENCIA - ULTIMOS 7 DIAS & ESTADO DEL DIA

363
330
297
264
23
198
165
132

99

66

33

0

mar. 16 mié. 1 jue. 18 ie. 19 sab. 20 dom. 21 lun. 22
Il Presentes Tardes [l Ausentes

& ULTIMAS FICHADAS

ROMERO TOMAS

Pantalla «Tablero» (1)
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Fichadas Hoy

156 E/245

No reconocidos hoy

sin identificar

Promedio estadia

Th 26m G

completadas hoy

O

W Presenies W Ausenies Sin fichada

0 NOTICIAS
1354 3
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= Empresa Demostracion

&3 visitas

Visitantes en sitio

3

ahora mismo

363

Il Presentes

|~ FICHADAS POR HORA - HOY E3 ULTIMAS FICHADAS NOTICIAS

Visitas hoy

20

entradas registradas

Tardes

Il Ausentes

[0 Entradas

[ salidas

Pre-registros pendientes

por aprobar

dom. 21

ROMERO FEDERICO
AGUIRRE FLORENCIA
ALVAREZ TOMAS
CAMPOS PAULA
CAMPOS PAULA
AGUIRRE CECILIA
CAMPOS PAULA
LEDESMA FLORENCIA

Pantalla «Tablero» (2)

| I

sab. 20

lun. 22

Q @ admin@demo.local ~

Promedio estadia

1h 26m

completadas hoy

ol ASISTENCIA - ULTIMOS 7 DIAS ESTADO DEL DIA

©

O

Presentes M Ausentes

Sin fichada

«

Sin noticias
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a Fichadas

Es el listado de todas las fichadas registradas: cada entrada y cada salida del personal, con su fecha,

hora, el empleado y el origen (huella, PIN, QR, facial, web o movil).

Se puede filtrar por fecha, sucursal o empleado para encontrar rapidamente una marca puntual, y

exportar el resultado a una planilla.

peracion
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= Empresa Demostracion

3 Fichadas

DESDE
22/06/2026 m)

Apellido y Nombre

BENITEZ

[ 5751 NUREZ

[ 6472 ] BENITEZ
SANCHEZ
SANCHEZ
AGUIRRE
SANCHEZ
[ 5751 PERALTA
MOLINA

[ 5042 ] SILVA

[ 5042 ] SILVA

[ 4230 ] AGUIRRE

[ 0226 ] BENITEZ

[ 4581 ] GONZALEZ
GONZALEZ
ACOSTA

[ 9941 MARTINEZ
[ 4581 ] GONZALEZ
BENITEZ
o ACOSTA

HASTA

22/06/2026

SUCURSAL
0O | Todas

Sucursal

Planta

Sucursal Centro
Local 1
Sucursal Centro
Sucursal Centro
Depésito
Sucursal Centro
Casa Central
Sucursal Centro
Sucursal Sur
Sucursal Sur
Local 1

Local 1
Sucursal Sur
Sucursal Sur
Casa Central
Casa Central
Sucursal Sur
Sucursal Oeste

Local 1

LEGAJO

v Nombre o nro legajo...

22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026

22/6/2026

Pantalla «Fichadas»

13:54:48

13:5417

13:49:39

13:48:41

13:48:38

13:48:20

13:48:14

13:46:38

13:46:20

13:42:27

13:42:27

13:41:06

13:39:04

13:38:29

13:38:27

13:38:23

13:38:23

13:38:22

13:38:11

13:36:15

®@ & Q
:‘ [ Excel | | C
TIPO
"

Tipo

030030000003000000043048

Origen

@ admin@demo.local ~

=+ Nueva fichada manual

Terminal

m Terminal Administracién
m Reloj Porteria

m Terminal Administracién
m Reloj Porteria

& Reloj Porteria

@& Reloj Porteria

m Reloj Porteria

@& Lector Principal

m Reloj Porteria

& Reloj Planta

m Reloj Planta

m Terminal Administracién
@ Terminal 1

& Reloj Planta

m Reloj Planta

& Reloj Porteria

& Lector Principal

& Reloj Planta

@& Reloj Porteria

m Reloj Porteria
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B Registro de accesos

Relne en una sola vista todos los accesos al establecimiento, sumando las fichadas de los relojes

con los eventos de los lectores faciales. La columna «Origen» indica como se registré cada

movimiento.

Es la pantalla ideal para auditar quién entré y salio, sin importar el medio que haya usado.

DESDE
22/06/2026

1781

peracion

608p06aa08B006B006800B88
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= Empresa Demostracion

]

BENITEZ
SANCHEZ
SANCHEZ
AGUIRRE
SANCHEZ
PERALTA
MOLINA
SILVA
siLvA
AGUIRRE
BENITEZ
GONZALEZ
GONZALEZ
ACOSTA
MARTINEZ
GONZALEZ
BENITEZ

ACOSTA

) Registro de Accesos

HASTA
22/06/2026 m] Todas

Sucursal

Planta

Sucursal Centro
Local 1
Sucursal Centro
Sucursal Centro
Depasito
Sucursal Centro
Casa Central
Sucursal Centro
Sucursal Sur
Sucursal Sur
Local 1

Local 1
Sucursal Sur
Sucursal Sur
Casa Central
Casa Central
Sucursal Sur
Sucursal Oeste

Local 1

SUCURSAL

22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026
22/6/2026

22/6/2026

LEGAJO

13:54:48

13:54:17

13:49:39

13:48:41

13:48:38

13:48:20

134814

13:46:38

13:46:20

1342:27

13:42:27

13:41:06

13:39:04

13:38:29

13:38:27

13:38:23

13:38:23

13:38:22

133811

13:36:15

Pantalla «Registro de accesos»

ORIGEN

Todos v Todos Vv [:]

Nombre o nro legajo...

Q

TIPO

@ admin@demo.local ~

Terminal Administracion
Reloj Porteria

Terminal Administracion
Reloj Porteria

Reloj Porterfa

Reloj Porteria

Reloj Porterfa

Lector Principal

Reloj Porterfa

Reloj Planta

Reloj Planta

Terminal Administracion
Terminal 1

Reloj Planta

Reloj Planta

Reloj Porterfa

Lector Principal

Reloj Planta

Reloj Porteria

Reloj Porterfa
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SECCION

El personal

El legajo es el corazdn del sistema: cada empleado tiene una ficha con sus datos, su

horario, sus medios de fichaje y su historial.

8 Legajos

Es la lista del personal. Cada fila es un empleado con su numero de legajo, su nombre, el sector, la

categoria, el horario asignado y la sucursal.

Desde aqui se da de alta un nuevo empleado, se buscay se filtra, se activa o se da de baja, y se

accede a la ficha de cada uno.

® Alta, baja y busqueda de empleados.

® |mportacion masiva desde planilla.

® Acceso directo a la ficha de cada legajo.

DigitalOne - Manual de uso

— Empresa Demostracion

82 Legajos

BUSCAR

TIPO DE PERSONA

Nombre, apellido o nro le

2

9715

&8 b
6880086080000 00BBEBAA
[

DiAZ
AGUIRRE
ROMERQ
SILVA
CAMPOS
CAMPOS
PERALTA
ACOSTA

ACOSTA

2 RUIZ

ACOSTA
ROMERO
SANCHEZ
HERRERA
BENITEZ

ROMERO
ROMERO
BENITEZ

ROMERO

|I‘ [E@Impmmir QR] | [ Excel | | L) CSV ‘
SECTOR CATEGORIA
~ Todos ~ Todas hd Todas
Horario

Depésito Encargado Local Comercial vespertino
Depbsito Encargado Local Comercial vespertino
Mantenimiento Técnico Administracion
Deposito Tecnico Fabrica
Depésito Técnico Fabrica
Deposito Encargado Local Comercial vespertino
Calidad Técnico Fabrica
Deposito Encargado Local Comercial matutino
Mantenimiento Técnico Administracion
Depbsito Encargado Local Comercial vespertino
Calidad Vendedor Administracion
Deposito Encargado Local Comercial Intermedio
Calidad Vendedor Administracion
Compras Encargado Local Comercial vespertino
Deposito Encargado Local Comercial vespertino
Deposito Técnico Local Comercial vespertino
Depbsito Técnico Local Comercial vespertino
Depbsito Encargado Local Comercial vespertino
Mantenimiento Vendedor Administracion

Pantalla «Legajos»

@ admin@demo.local ~

‘ A, Plantilla | X Importar + Nuevo Legajo

SUCURSAL
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B Ficha del empleado

La ficha concentra toda la informacién de un empleado, organizada en pestafias. En «Datos» se
cargan los datos personales, la organizacion (sector, categoria y horario), el tipo de personay el
domicilio.

Las demas pestaiias permiten asignarle sucursales y permisos de fichaje, gestionar sus huellas, ver
sus fichadas, su calendario, y configurar el acceso por celular y el reconocimiento facial.

® Datos personales, sector, categoria y horario.

® Sucursales y permisos de fichaje (huella, PIN, QR, movil).

® Huellas, calendario y rostro facial del empleado.
= Empresa Demostracién B 52 @ i Q @ admin@demo.local ~

\:\ Editar Legajo #0265 MEDINA

) Dashboard

& Datos Sucursales n & Huellas m Fichadas (5] Calendario [J Movil = Facial

Estructura

DATOS PERSONALES

NRO. LEGAJO APELLIDO NOMERE
0265 PERALTA PAULA DANIELA
EMAIL TELEFONO FECHA INGRESO FECHA EGRESO
2. Mapad 5 dd/mm/yyyy O dd/mmyyyyy O
o R
i ORGANIZACION
M Operscion _
SECTOR CATEGORIA HORARIO (]
Locales v Encargado de Local ~ Local Comercial vespertino ~

TIPO DE PERSONA

TIPO DE PERSONA

Personal de Seguridad ~

ESTADO

@D Activo [J Accese movil

DOMICILIO

CALLE ALTURA PISO BARRIO

Pantalla «Ficha del empleado» (1)
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® & Q @ admin@demo.local =

= Empresa Demostracion

SECTOR CATEGORIA HORARIO (7

Locales ~ Encargado de Local ~ Local Comercial vespertino ~

TIPO DE PERSONA

TIPO DE PERSONA

Personal de Seguridad ~

ESTADO

@D Activo [J Accese movil

DOMICILIO

CALLE ALTURA PISO BARRIO

LOCALIDAD PROVINCIA CODIGO POSTAL

NUEVO PIN

=

Pantalla «Ficha del empleado» (2)
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SECCION

La estructura de la empresa

Antes de operar conviene definir como se organiza la empresa: sus sucursales, sectores,

categorias, horarios y los dispositivos de fichaje. Por lo general se configura una sola

VezZ.

n Sucursales

Define los locales, plantas o puntos de trabajo de la empresa. Cada sucursal puede tener su propia

ubicacion y configuracion, y los empleados se asignan a una o varias de ellas.

DigitalOne - Manual de uso

— Empresa Demostracion

Sucursales

BUSCAR

Nombre o codigo...

)00e6e0600000000000888

Nombre =

RUIZ, LAURA
ROMERO, DIEGO
SANCHEZ, NATALIA
BENITEZ, JAVIER
FLORES, MARINA
ACOSTA, NICOLAS
MOLINA, PABLO
RODRIGUEZ, ANDRES
CAMPOS, MARINA
MEDINA, MARINA
RUIZ, CECILIA

LOPEZ, FEDERICO
AGUIRRE, NATALIA
CAMPOS, LUCIA
GOMEZ, MARTIN
MARTINEZ, LAURA
LOPEZ, FEDERICO
DIAZ, FLORENCIA

TORRES, HERNAN

ESTADO

Activos ~

Direccion

Av. Siempre Viva 123

Pantalla «Sucursales»

Localidad

Planta

Sin GPS

Sin GPS

Sin GPS
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Sectores

Es el catalogo de areas o departamentos (por ejemplo: Administracion, Produccion, Ventas). Sirve

para agrupar al personal y para filtrar los reportes por sector.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

5% Sectores

BUSCAR

Nombre...

g
[
[
S

g
g

Nombre 7=

ESTADO

Activos e

FERNAMDEZ, VALERIA

ORTIZ, JAVIER

RODRIGUEZ, PAB

LO

RAMIREZ, TOMAS

MARTINEZ, SOFA

GOMEZ, ANDRES

ROMERO, NICOLAS

TORRES, HERNAN

NUREZ, ANDRES
VEGA, TOMAS
LOPEZ, PABLO
CAMPOS, SOFfA

FLORES, CARLA

ROMERO, SEBASTIAN

SUAREZ, PAULA
PAZ, LUCIA

PERALTA, DIEGO

GOMEZ, HERNAN

RAMIREZ, MARTIN

Pantalla «Sectores»

@ admin@demoa.local ~

+ Nuevo Sector

Acciones

1800800000000808680808080888F
&
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n Categorias

Define las categorias o puestos del personal (por ejemplo: Operario, Administrativo, Supervisor). Es
otra forma de clasificar a los empleados y de segmentar los reportes.

= Empresa Demostracién Bs2 (@] o Q @ admin@demoa.local ~

) () () S

& Categorias

BUSCAR ESTADO

Nombre Activos e

Acciones

Nombre 7= Legajos

LOPEZ, PABLO
DIAZ, PAULA
® Horarios VEGA, TOMAS
Terminales LEDESMA, LUCIA
MOLINA, ANDRES
ORTIZ, ANDRES
RODRIGUEZ, ANDRES
SUAREZ, LUCIA
NUREZ, FEDERICO

TORRES, HERMAN

s Operacion

EEEEEEEEEE
A0000080800888H

FLORES, FLORENCIA

E3 Visitas

s, Facial

$) Administracion

Pantalla «Categorias»
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a Horarios

Define los horarios de trabajo: la hora de entrada y de salida por cada dia de la semana. El horario
asignado a cada empleado es lo que permite al sistema calcular las llegadas tarde, las ausencias y
las horas trabajadas.

= Empresa Demostracién Bs2 (@] o Q @ admin@demoa.local ~
© Horarios BlE=EE] - -
BUSCAR ESTADO
Nombre Activos A

Acciones

Nombre 7= Legajos

FERNANDEZ, VALERIA
SANCHEZ, CECILIA
SUAREZ, FLORENCIA
FERNANDEZ, VALERIA
SUAREZ, FLORENCIA
CASTRO, LUCIA

SILVA, PAULA

AB000080E
[
Q
[}

T
8600600068

&

SUAREZ, NATALIA

Pantalla «Horarios»
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m Terminales de fichaje

Administra los relojes y lectores fisicos donde el personal registra sus fichadas. Cada terminal se

asocia a una sucursal y se mantiene sincronizada con el portal.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

CHl Terminales

BUSCAR

Nombre o descripcion...

SUCURSAL

Todas

Sucursal

Descripcion

HERRERA, HERNAN
BENITEZ, JAVIER
BENITEZ, FEDERICO
RAMIREZ, FEDERICO
SANCHEZ, CARLA
GOMEZ, ANDRES
ORTIZ, FEDERICO
DIAZ, FLORENCIA
CABRERA, NATALIA
CASTRO, LUCIA
PERALTA, SEBASTIAN
FERMANDEZ, CECILIA
MARTINEZ, LUCIA
COROMEL, TOMAS
CASTRO, LUCIA
PEREZ, FEDERICO
MARTINEZ, SOFIA
MOLINA, JAVIER

DIAZ, CARLA

¢
g
;

LTI LTI

Reloj Porterfa

Reloj Planta

Terminal 1

Reloj Entrada

Terminal 2

Terminal 2

Reloj Depésito

Terminal Administracion
Reloj Planta

Terminal 1

Reloj Depésito

Terminal 2

Terminal 2

Reloj Planta

Terminal Administracion
Reloj Planta

Terminal 1

Terminal 2

Reloj Depésito

Pantalla «Terminales de fichaje»

Pagina 16 de 35



n Fichado movil

Configura el fichaje desde el celular: permite que el personal habilitado registre su entrada y salida
desde su teléfono, con control de la ubicacion cuando corresponde. Es ideal para personal en la

calle o en sucursales sin reloj.

@ o Q @ admin@dema.local -

= Empresa Demostracion

© Fichado Movil por Sucursal L]

Canfigure la validacion de ubicacion para fichado desde dispositivos moviles. Cada sucursal puede validar per WiFi (BSSID del router), GPS. o ambos.

Metodo WiFi BSSID 'WiFi 551D Latitud Longitud Radio (m) Estado
Casa Central [ soiocrs IS - -34.6037012 -58.3815931 100 [ Activo | | 2 |
Depésito Sin configuracion | Vi |
Administracién Sin configuracion | Vi |
Horal —
Sucursal Sur Sin configuracion | Vi |
Terminales
Sucursal Este Sin configuracion | Vi |
Terminal
Sucursal Centro Sin configuracion | Vi |
Local 1 Sin configuracion | £ |
Depésito Sin configuracion | £ |
Sucursal Oeste Sin configuracion | £ |
Sucursal Sur Sin configuracion | 2 |
Administracién Sin configuracion | 2 |
Casa Central Sin configuracion | 2 |
Sucursal Sur Sin configuracion | 2 |
Sucursal Norte Sin configuracion | 2 |
Sucursal Este Sin configuracion | 2 |
Sucursal Oeste Sin configuracion | 2 |
Casa Central Sin configuracion | 2 |
Depésito Sin configuracion | 2 |
Depésito Sin configuracion | 2 |
Planta Sin configuracion | 2 |

Pantalla «Fichado moévil»
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SECCION

Reportes

Los reportes transforman las fichadas en informacién de asistencia lista para usar.
Todos se generan eligiendo un rango de fechas y se pueden exportar a una planilla.

) Panel de indicadores

Resume los principales indicadores de asistencia para el periodo elegido: presentes, ausentes,
llegadas tarde y horas trabajadas. Tiene accesos rapidos para «Hoy», «Esta semana» y «Este mes»,

ademas del rango manual.
= Empresa Demostracién @ T Q @ admin@demo.local -

£3 Panel de indicadores [ Dashboard

7 Periode: Y MES‘ Desde | 22/06/2026 3 Hasta| 22/06/2026 B - 22/06/2026 - 22/06/2026

Fichadas Llegadas tarde Ausencias
= [*)
195 = 252 S
166 E/295 En el periodo En el periodo
Accesos faciales Denegados Nao reconocidos
rgl
0 & 0 @
0 reconocidos accesos rechazados sin identificar
& Visitas

Visitas (entradas) Promedio estadia
20 2 1h 26m G
entradas registradas En el periodo
Jl ASISTENCIA POR DiA
3
k2
310
279
248
217
186
155
124

93

62

3

0

lun. 22

Il Presentes Tardes [l Ausentes

Pantalla «Panel de indicadores»
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a Asistencia diaria

Muestra, dia por dia y empleado por empleado, la entrada, la salida, las horas y el estado (presente,

ausente, tarde). Es el reporte de cabecera para controlar la asistencia.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

(2] Asistencia Diaria

DESDE
18/06/2026

18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026

]

Legajo

€D
[ 3061 ]
@@
en
[ 500 ]
[ 102
5125 ]
[ 2452 ]
[ 1122
€D
[ 1400
&n
[ 453 ]
[ 55 ]
€D
[ o6 ]
€D
721
[ o4 ]
[ 2450
[ 294 ]
A

3517

1721

2459

HASTA
18/06/2026

Apellido y Nombre

AGUIRRE
ROMERO
CAMPOS
ACOSTA
ACOSTA
RUIZ
ACOSTA
BENITEZ
ROMERO
ROMERO
PAZ
ACOSTA
NURNEZ
ROMERO
AGUIRRE
NUNEZ
PEREZ
CABRERA
ACOSTA
PEREZ
PEREZ
ROMERO
HERRERA

SUCURSAL

Todas

SECTOR

e Todos

Sucursal
Deposito

Casa Central
Casa Central
Sucursal Centro
Casa Central
Sucursal Sur
Casa Central
Sucursal Centro
Local 1
Sucursal Sur
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Sucursal Centro
Casa Central
Planta
Deposito
Sucursal Sur
Casa Central
Local 1

Casa Central

Pantalla «Asistencia diaria»

Entrada

12:59
08:57
09:52
09:58
09:03
14:00
09:04
12:59
14:01
14:04
08:28
09:00
18:08
08:57
08:44
16:52
08:43
14:59
17:00
12:59
09:02
09:46

18:01

FICHADAS

Con fi

21:00
18:04
18:01
17:01
13:13
22:00
18:03
21:03
22:02
21:31
18:05
18:02
18:06
18:04
18:03

17:16

22:00
17:00
21:33
18:02
18:45

18:03

Q

BUSCAR

Legajo...

8:00
33:.07
8:.08
7.02
28:10
7:59
8:59
8:03
8:01
7.27
33:37
33:01
23:57
33:07

33:18

7:.00

8:33
32:59
8:58

24:01

@ admin@demoa.local ~

Estado

g 3 3 a
" ® ® 3
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n Recorrido diario

Detalla todas las marcas de un empleado a lo largo del dia, en orden. Util cuando hay varias

entradas y salidas (por ejemplo, salidas a almorzar) y se quiere ver la secuencia completa.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

© Recorrido Diario

DESDE
18/06/2026

18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026

3517

9715

= W w &

]

HASTA

18/06/2026

AGUIRRE
ROMERO
CAMPOS
CAMPOS
ACOSTA
ACOSTA
RUIZ
ACOSTA
BENITEZ
ROMERO
ROMERO
PAZ
ACOSTA
NUNEZ
ROMERO
AGUIRRE
NUNEZ
PEREZ
ROMERO
RODRIGUEZ
CABRERA
ACOSTA

PEREZ

]

SUCURSAL

Todas

Sucursal

Depésito
Casa Central
Depésito

Casa Central
Sucursal Centro
Casa Central
Sucursal Sur
Casa Central
Sucursal Centro
Local 1

Sucursal Sur
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Sucursal Centro
Casa Central
Depésito
Depésito
Planta
Depésito

Sucursal Sur

SECTOR

Todos

Pantalla «Recorrido diario»

Entrada
12:59
0857

09:52
09:58
09:03

14:00
09:04
12:59
1401

1404
08:28
09:00
18:08
08:57
08:44
16:52

08:43

14:59
17:00

12:59

~

BUSCAR

Legajo...

21:00
18:04
17:00
18:01
17:.01
13:13
22:00
18:03
21:.03
22:02
21:31
18:05
18:02
18:06
18:04
18:03

17:16

17:.02
17:00
22:00
17:00

21:33

Q

8:00
33:.07

8:08
7:02
28:10
7:59
8:59
8:03
8:01
727
33:37
33:01
23:57
33:07

3318

7:00

8:33

@ admin@demoa.local ~

2

E
T

H H H B
3 & B

Tarde

F

 H B
3 &

Hus

Tarde

Tarde

LI L
T T T
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n Llegadas tarde

Lista las llegadas fuera de horario, comparando la primera fichada del dia contra el horario

asignado a cada empleado. Permite cuantificar y controlar la puntualidad.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

0J Llegadas Tarde

DESDE
18/06/2026

18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026

Legajo

4257

7552

]

HASTA
18/06/2026

SUCURSAL
0O | Todas

Apellido y Nombre

NUREZ
NUREZ
ACOSTA
HERRERA
GONZALEZ
GONZALEZ
MARTINEZ
ACOSTA
RUIZ

Diaz
ACOSTA
Diaz

RUIZ
ACOSTA
PERALTA
GONZALEZ
PEREZ
GONZALEZ
ROMERO
PAZ
GONZALEZ
HERRERA
PERALTA

Mantenimiento
Calidad
Depésito
Mantenimiento
Depésito
Deposito
Calidad
Sistemas
Deposito
Deposito
Sistemas
Compras
Calidad
Deposito
Calidad
Calidad
Calidad
Depésito
Depésito
Calidad
Depésito
Calidad

Depésito

SECTOR

Todos

Horario Previsto
09:00
16:00
08:00
09:00
12:00
09:00
09:00
08.00
10:00
10:00
08:00
09:00
08:00
12:00
12:00
09:00
08:00
09:00
10:00
08:00
12:00
08:00

10:00

Pantalla «Llegadas tarde»

Q

TOLERANCIA BUSCAR

Hora Entrada

18:08
16:52
17:00
18:01
12:57
12:57
09:16
09:06
15:32
13:06
18:00
18:03
08:11
13:04
12:58
09:08
08:14
09:11
12:01
08:08
12:16
08:10

14:50

Legajo...

jrl
b}
EN
E)

16 min

16 min

@ admin@demoa.local ~

Origen Estado
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n Ausencias

Muestra los dias sin fichada de cada empleado segun su horario,
justificadas (con incidencia cargada) de las que no lo estan.
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= Empresa Demostracion

S5 Ausencias

DESDE
18/06/2026

() Incidenc]|

18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026
18/6/2026

5249

7152

I F B
jeoopoeopo06B0E0E080068

HASTA
18/06/2026

SUCURSAL

0O | Todas v

Apellido y Nombre

Diaz
SILVA
CAMPOS
PERALTA
ROMERO
SANCHEZ
HERRERA
BENITEZ
ROMERQ
BENITEZ
PEREZ
CAMPOS
PERALTA
BENITEZ
AGUIRRE
ROMERQ
ROMERQ
RODRIGUEZ
MARTINEZ
NUREZ
HERRERA

NOREZ

Depésito

Depésito

Depésito

Calidad

Depésito

Calidad

Compras

Depésito
Mantenimiento
Sistemas

Sistemas

Calidad

Recursos Humanos
Deposito

Recursos Humanos
Deposito

Recursos Humanos
Recursos Humanos
Deposito

Deposito

Deposito

Dendsito

Pantalla «Ausencias»

SECTOR

Todos

Sucursal
Local 1
Depésito
Depésito
Depbsito
Depbsito
Casa Central
Depbsito
Depésito
Casa Central
Casa Central
Sucursal Sur
Depdsito
Depésito
Administracién
Depésito
Sucursal Este
Depdsito
Deposito
Deposito
Local 1
Sucursal Sur

local 1

~

MOTIVO

Todos

Horario Previsto
16:00 - 22:00
08:00 - 17:00
08:00 - 17:00
08:00 - 17:00
12:00 - 20:00
09:00 - 18:00
16:00 - 22:00
16:00 - 22:00
09:00 - 18:00
09:00 - 18:00
09:00 - 18:00
08:00 - 17:00
08:00 - 17:00
16:00 - 22:00
08:00 - 17:00
14:00 - 22:00
08:00 - 17:00
08:00 - 17:00
16:00 - 22:00
10:00 - 18:00
12:00 - 20:00

16:00 - 22:00

distinguiendo las ausencias

@ admin@demoa.local ~

BUSCAR

Legajo...
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Horas trabajadas

Calcula las horas efectivamente trabajadas por cada empleado en el periodo, a partir de sus

entradas y salidas. Es la base para liquidaciones y controles de carga horaria.

[# Operacion

B v

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

Z Horas Trabajadas

DESDE

18/06/2026

3178

308006600006600880800068

AGUIRRE
ROMERO
SILVA
CAMPOS
CAMPOS
PERALTA
ACOSTA
ACOSTA
RUIZ
ACOSTA
ROMERO
SANCHEZ
HERRERA
BENITEZ
ROMERO
ROMERO
BENITEZ
PAZ
ROMERO
ACOSTA
NURNEZ
AGUIRRE

]

HASTA SUCURSAL SECTOR

18/06/2026 [m] Todas v Todos

Incidencias Horas

Ausente

Deposito
Deposito
Mantenimiento
Deposito
Deposito
Deposito
Calidad
Deposito
Mantenimiento
Deposito
Calidad
Deposito
Calidad
Compras
Depbsito
Depbsito
Depbsito
Depbsito
Mantenimiento
Mantenimiento
Mantenimiento

Mantenimiento

Deposito

Pantalla «Horas trabajadas»

Total
0:00
8:00
33:07
0:00
0:00
8:08
0:00
7:02
28:10
7:59
8:59
0:00
0:00
0:00
8:03
8:01
7:27
0:00
33:37
0:00
33:.01
23:57
33:18

~

Promedio

80 hs
331 hs

81 hs

70 hs
28,2 hs
80 hs
9,0 hs

81 hs
80hs
75hs

336 hs

330 hs

24,0 hs
333 hs

BUSCAR

Legajo...

Q

Llegadas
Tarde

@ admin@demoa.local ~

Ebuaaabaubnab

Huacuaauac

ular Huella PIN Facial

0 0
0 0
0 0
0 [
0 [
0 [
0 [
0 [
0 [
0 [
0 [
0 [
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
0 0
o 0
o 0
o 0
o 0
o 0
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m Horas extras

Identifica las horas trabajadas por encima del horario previsto, para reconocer y liquidar las horas

extra del personal.

En\ Operacion

=

rg?

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

@) Horas Extras

DESDE
18/06/2026

18/6/2026
18/6/2026 (ETD
18/6/2026 ({9
18/6/2026 (2
18/6/2026 (29
18/6/2026 ([BED

18/6/2026
18/6/2026 (2D
18/6/2026 ([(IED
18/6/2026
18/6/2026 ({2
18/6/2026 (3
18/6/2026
18/6/2026 ([E0D
18/6/2026 (EI2D
18/6/2026 (2D
18/6/2026 ()
18/6/2026 (EED
18/6/2026 (E23
18/6/2026 ([T
18/6/2026
18/6/2026 ([ETE)

HASTA

m) 18/06/2026

Apellido y
Nombre

AGUIRRE
ROMERO
CAMPOS
ACOSTA
RUIZ
BENITEZ

ROMERO
ROMERO
PAZ
ACOSTA
NURNEZ
AGUIRRE
ROMERQ
CABRERA
PEREZ
PEREZ
ROMERQ
HERRERA
ACOSTA
PAZ
PERALTA
GONZALEZ

Depésito

Casa Central
Casa Central
Casa Central
Sucursal Sur

Sucursal
Centro

Local 1
Sucursal Sur
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Casa Central
Planta
Sucursal Sur
Casa Central
Local 1

Casa Central
Casa Central
Administracion
Local 1

Local 1

Pantalla «Horas

]

SUCURSAL

Todas

14:01
14:04
08:28
09:00
18:08
08:44
08:57
14:59
12:59
09:02
09:46
18:01
08:40
10:52
14:00
12:57

a Rep_HorasTrabajadas

21:00
18:04
18:01
13:13
22:00
21:03

22:02
21:31
18:05
18:02
18:06
18:03
18:04
22:00
21:33
18:02
18:45
18:03
15:05
1907
22:02
21:.02

v

8:00
33.07
8:08
28:10
7:59
8:03

8:01
727
33:37
3301
23:57
3318
33.07
7:00
8:33
32:59
8:58
24:01
30:25
8:14
8:02
32:05

extras»

SECTOR

Todos ™

BUSCAR

Legajo...

6:00
9:00
6:00
9:00
6:00
6:00

6:00
6:00
9:00
9:00
9:00
9:00
9:00
6:00
6:00
9:00
8:00
9:00
9:00
6:00
6:00
9:00

TIPO

Todas

Exceso no
autorizado

2:00
24:.07
2:08
19:10
1:59
2:03

2:01
1:27
24:37
24:01
14:57
24:18
24:07
1:00
2:33
23:59
0:58
15:01
21:25
214
2:02
23:05

Total

exceso Estado

2:00
24:07
2:08
19:10
1:59
2:03

2:01
1:27
24:37
24:01
14:57
24:18
24:07
1:00
2:33
23:59
0:58
15:01
21:25
2:14
2:02
23:05

£
E’
g

H B
H B

g
E.
&

H
H B

g
a.
&

H H
I E

g
a.
&

cHENENENENEHEHE N HE e

:
E.
3
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SECCION

Novedades y operacion

Las herramientas para registrar todo lo que altera la jornada normal: licencias,
vacaciones y comunicados al personal.

m Incidencias

Permite registrar y justificar las novedades del personal: licencias, permisos, certificados médicos y

demas. Una incidencia cargada hace que el dia no se cuente como ausencia injustificada en los

reportes.

Estructura

DigitalOne - Manual de uso

— Empresa Demostracion

/A Incidencias

BUSCAR

Nombre o abreviatura

Nombre 1=

MOLINA, NICOLAS
TORRES, HERNAN
RODRIGUEZ, SEBASTIAN
NUREZ, FEDERICO
MOLINA, ANDRES
NUREZ, PABLO
BENITEZ, JAVIER
MOLINA, ANDRES
BENITEZ, MARTIN
RAMIREZ, HERNAN
LOPEZ, FEDERICO
MOLINA, MARTIN
MOLINA, JAVIER
SUAREZ, LUCIA
AGUIRRE, PAULA
RODRIGUEZ, SEBASTIAN
FLORES, CARLA
SANCHEZ, CECILIA

AGUIRRE, MARINA

ESTADO

Activos e

Abreviatura

IS eSS0 0E000000000808
1866008068060808680806808880

Pantalla «Incidencias»
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m Vacaciones

Gestiona los periodos de vacaciones de cada empleado. Los dias de vacaciones quedan reflejados
en los reportes y no se computan como ausencias.

= Empresa Demostracién Bs2 (@] o Q @ admin@demoa.local ~
- Vacaciones o] @exe | [pesv)
BUSCAR ANO
Nombre o nro legaje 2026

Apellido y Nombre

[ 205 ] RODRIGUEZ 18/5/2026 24/5/2026 |7|

[ 6651 ] RUIZ 5/1/2026 18/1/2026 [#]

t) Administracion

Pantalla «Vacaciones»
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u Noticias

Permite publicar comunicados internos que el personal ve al ingresar. Sirve para difundir avisos,
recordatorios o novedades de la empresa.

= Empresa Demostracién Bs2 (@] o Q @ admin@demoa.local ~
& Noticias | @) [ Rl || Doy
BUSCAR VIGENCIA
Titulo... Todas e

Vigente Privada

Nueva version con Turnos de Medianoche 17/4/2026 17/5/2026 m No

t) Administracion

Pantalla «Noticias»
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SECCION

Administracion

La configuracion de la cuenta: los datos de la empresa, los usuarios que acceden al
portal, el plan contratado y las opciones generales del sistema.

€2} Datos de la empresa

Es el panel general de la empresa. Desde aqui se cargan el nombre, el logo, la zona horaria y el

idioma, se obtiene el codigo para activar las aplicaciones de escritorio y se activan o desactivan los

modulos (control facial, visitas, fichado movil).

También se definen parametros de las fichadas y las notificaciones del sistema.
= Empresa Demostracion B 52 @ i Q

E Configuracion de Empresa

00K = XO0C X000 X0 XXX - XXXX ;-;sr:,-

Use este codigo para reinstalar las aplicaciones de escritorio o activar nuevos dispositivos.

© Auditoria

Choose File  No file chosen

PNG, JPG, SVG o WebP. Max 50

& PAGINA WEB

https://v

w.ejemplo.com

Pantalla «<Datos de la empresa» (1)

DigitalOne - Manual de uso

NOMERE DE LA EMPRESA NOMEBRE FANTASIA

Demo S.A. Demo & Demo & Demo & Demo
CUIT / IDENTIFICACION FISCAL CODIGO & ZONA HORARIA

Demo-sa (UTC-03:00) Buenos Aires
dentificador unico, no editable Hora local de la empresa par

& IDIOMA

Espanol ~

dicma por defect S ¥ comunic

@ admin@demoa.local ~

DATOS DE LA EMPRESA

fichadas y reportes

IDENTIDAD DE LA EMPRESA

MODULOS Y FUNCIONALIDADES
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Empresa Demostracion

MODULOS Y FUNCIONALIDADES

@D (] Fichado Movil habilitado

Permite a |

em

@D D Digital Face habilitado

rol de ac

odu!

acial (te

(& Registrar personal externo habilitado

Habilita clasificar a las p

PARAMETROS DE FICHADAS

TOLERANCIA FICHADA IRREGULAR

(MINUTOS) @D Permitir regular sensibilidad del

lect
0 ector

mo [ lmegular | en los repo

TOLERANCIA EXCESO NO AUTORIZADO
(MINUTOS)

gual a estos minutos y que no tengan

autorizado. En 0

se

@ admin@demo.local ~

I Medo Kioske habilitado

Permite habilitar terminales en m

@D S Digital Visit habilitado

Habilita el modulo

INTERVALO DE CARGA DE HORARIOS
(MINUTOS)

SEGUNDOS PARA
CORREGIR
ENTRADA/SALIDA DESDE
5 EL FICHADOR

Tras una fichad

)s. La carg !
s. La carga manual muestra un

BEHEY ESPACIO

Entrada/Salida d

0 la funcion

Pantalla «Datos de la empresa» (2)
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B Usuarios y permisos

Administra las personas que acceden al portal y qué puede ver cada una. Segun su rol

(administrador, operador, consulta), un usuario tiene acceso a mas o menos funciones, y se le

pueden limitar las sucursales que ve.

= Empresa Demostracion

22 Usuarios

BUSCAR ESTADO
Activos A
Nombre

admin@demo.lacal SANCHEZ, CARLA
admin@demo.local BENITEZ, FEDERICO
admin@demo.lacal ACOSTA, MARTIN
admin@demo.local MOLINA, PABLO
admin@demo.lacal HERRERA, TOMAS

re

~ admin@demo.local AGUIRRE, NATALIA
admin@demo.lacal GOMEZ, HERNAN
admin@demo.local CAMPOS, MARINA
admin@demo.local MEDINA, MARINA
admin@demo.local GONZALEZ, FLORENCIA
admin@demo.local GONZALEZ, CECILIA
admin@demo.local MARTINEZ, VALERIA
admin@demo.local DIAZ, CARLA
admin@demo.local ALVAREZ, FEDERICO
admin@demo.local LEDESMA, NATALIA
admin@demo.local ROMERQ, SEBASTIAN
admin@demo.local CABRERA, NATALIA
admin@demo.local BENITEZ, NICOLAS
admin@demo.local COROMNEL, TOMAS

Pantalla «Usuarios y permisos»

DigitalOne - Manual de uso

)00 0000000000000 000 G
g
o

@ admin@demoa.local ~

©

Acciones
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m Plan y suscripcion

Muestra el plan contratado, sus limites y las funciones que incluye, y permite cambiar de plan. Cada
plan habilita distintos modulos y capacidades del sistema.

Empresa Demostracion Bs2 (@] o Q @ admin@demoa.local ~

¥ Comparacion de Planes

W PLAN ENTERPRISE

Tenes acceso completo a Digital One sin limites.

Legajos Sucursales Terminales Fichadas

ol Operacion

— {3 Necesitas ayuda? Contacta a admin@demo.loca
as) Visitas

.
s, Facial

Proyectos Especiales

IE Empresa

Integracion ERP
Soluciones a medida

Dispositivos a medida

Flujos personalizados tringidas | B2 Contactar equipo de ingenieria

Business Intelligence

Pantalla «Plan y suscripcion»
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B QR de fichada movil

Genera el cédigo QR y los datos necesarios para que el personal vincule su teléfono y pueda fichar

desde el celular.

= Empresa Demostracion

DigitalOne - Manual de uso

£& QR para Fichada Movil

Digital One

Fichada desde tu celular

Escanea el codigo QR con la camara de tu celular

EGHE

Demo S.A.

https://visitas.Demo.com/mobile/

Instrucciones:

= COMPARTIR LINK

https://visitas.Demo.com/mobile/ [l Copiar ‘
O Enviar por WhatsApp ‘ 53 Env a

Pantalla «QR de fichada moévil»

Coe [

(@ Imprima este QR y peguelo en un lugar visible (recepcion, oficina, vestuario). Los empleados escanean con su celular para instalar la app de fichaje movil.
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a Variables del sistema

Reune las opciones generales y los parametros de comportamiento del sistema, para ajustar el
portal a la operatoria de cada empresa.

= Empresa Demostracion Bs2 @ fﬁ Q

£ Configuracion o]

BUSCAR

Descripcion Valor Tipo Acciones
true |7|
true |7|
50 7]

.
s, Facial

B Empresa
Q@

W Planes

& Usuarios

Pantalla «Variables del sistema»
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Registra las acciones realizadas en el portal: quién hizo qué y cuando. Es la herramienta para revisar

cambios y mantener la trazabilidad de la operacion.

DigitalOne - Manual de uso

= Empresa Demostracion

) Auditoria

DESDE
15/06/2026

22/06/2026 17:04
22/06/2026 17:02
22/06/2026 17:00
22/06/2026 16:47
22/06/2026 16:46
22/06/2026 16:44
22/06/2026 16:35
22/06/2026 16:34
22/06/2026 16:30
22/06/2026 16:27
22/06/2026 16:21
22/06/2026 16:19
22/06/2026 16:15
22/06/2026 16:00
22/06/2026 15:15
22/06/2026 15:08
22/06/2026 12:24
18/06/2026 00:25
18/06/2026 00:22
18/06/2026 00:20
17/06/2026 20:35
17/06/2026 19:22
16/06/2026 23:32

HASTA
m) 22/06/2026

ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
ALVAREZ, TOMAS
LOPEZ, FEDERICO
ALVAREZ, TOMAS

ALVAREZ, TOMAS

ACCION

0O | Todas v

4 Login Usuario
4 Login Usuario
4 Login Usuario
Usuario
4 Login Usuario
Usuario
5 Usuario
5 Usuario
Usuario
4 Login Usuario
Usuario
Usuario
@ Login Usuario
Usuario
Usuario
4 Login Usuario
Usuario
Usuario
4 Login Usuario
8 Login Usuario
8 Login Usuario
8 Login Usuario
# Modificar  ConfiguracionVisitas
— —-

Pantalla «Auditoria»

® & Q
ENTIDAD BUSCAR
Todas hd Usuario

admin@demo.local inicid sesion desde Portal
admin@demo.local inicid sesion desde Portal
admin@demo.local inicid sesion desde Portal
admin@demo.local inicid sesion desde Portal
admin@demo.local inicid sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesién desde Portal
admin@demo.local inicié sesién desde Portal
admin@demo.local inicié sesién desde Portal
admin@demo.local inicié sesién desde Portal
admin@demo.local inicié sesién desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal
admin@demo.local inicié sesion desde Portal

Meodificé ConfiguracienVisitas #4 (23 campo(s))

@ admin@demoa.local ~

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal

Portal
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Soporte

Ante cualquier consulta sobre DigitalOne, el equipo de IntegralA esta a disposicion. Desde el
propio portal, en el menu lateral, se puede reportar un problema o sugerir una mejora.

Contacto: notify@integraia.tech - Web: integraia.tech
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